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Виды документов

Документы можно условно разделить на следующие виды: 

Коммерческие Фиксируют обязательственные правоотношения между сторонами сделки

Товаросопроводительные, 

транспортные 

Идентифицируют груз и следуют вместе с ним по запланированному маршруту.

Таможенные которые выпускаются путем декларирования груза в таможенные органы, следуют 

вместе с грузом до пункта закрытия. 

Складские Рапорт о приходе груза, Unloading list и др

Другие • Сертификаты 

• Разрешения 

• Нотификации 

• Паспорта 

• Чертежи 

• Инструкции 



Коммерческие документы

К коммерческим документам мы относим: 

Основные – являются коммерческим документом сам по себе, не зависят от 

других документов, дают всю информацию о партии груза.

• Инвойс; 

• Про-форма инвойс;

• Заказ.

Дополнительные – являются дополнительным документом к инвойсу, заказу 

или проформе, всегда связаны с ними, дают дополнительную информацию о 

партии груза. 

• Packing List -

упаковочный лист; 

• Спецификация.



Коммерческие документы

Мы работаем с документами выпущенными в разных государствах на разных языках. Поэтому 

вид и форма документов отличаются друг от друга. 

Для итальянских коммерческих документов проформа = инвойс

Для немецких Rechnung = инвойс

Для финских Lasku = инвойс

Часто сбивают с толку графа в правом верхнем углу документа, где много непонятных слов и напротив 

каждого номер. Зачастую речь идет о номере клиента, номере заказа, номере проекта и т.п. Обязательно 

переводите через Google-переводчик слова, чтобы было правильное понимание. 



Коммерческие документы

Упаковочный лист дополняет инвойс. В нем мы найдем информацию о весе брутто, нетто, как 

упакован груз, в каких коробках что находится

Спецификация это гибрид инвойса и упаковочного листа, в котором только товарная часть и 

указано наименование товара, его количество, вес брутто и нетто, код ТН ВЭД и 

цена.



Транспортные, 
товаросопроводительные документы

Shipment label в Европе все больше отдают предпочтение электронным документам, когда самого документа нет, а есть shipment label т.н. 

транспортная этикетка, т.е. наклейка со штрих кодом и базовой информацией, приклеенная на груз. Чаще всего используют 

курьерские службы и транспортные компании с автоматической системой отслеживания движения груза. 

CMR транспортная накладная в автомобильной грузовой международной перевозке 

Товарно-транспортная 

накладная (ТТН) и 

путевой лист 

передается грузоотправителем перевозчику. На ее основании грузополучатель принимает прибывший груз. Путевой лист 

необходим для учета работы транспортного средства и водителя. В Европе не используется. 

Rahtikirja внутренняя финская транспортная накладная (CMR) для автомобильной перевозки

AWB (Air Waybill) Авиагрузовая или авиагрузовая накладная - это квитанция, выдаваемая международной авиакомпанией на товары, и свидетельство 

заключения договора перевозки.

Манифест содержит информацию о перевозимой продукции и оформляется на каждый пункт разгрузки при авиа перевозке

Bill of lading или

коносамент 

главный документ, необходимый при отправке морем. Он удостоверяет факт приемки груза и заключения договора о перевозке. 

Составляется на английском языке в трех экземплярах

Железнодорожная 

накладная (Railway

Bill, RWB)

аналогично Air Waybill, для ж/д перевозки;



Транспортные, 
товаросопроводительные документы

Административный сопроводительный 

документ или ААД

выписывается на подакцизный товар из ЕС, направляемый 

на экспорт.

СИТЕЗ сертификат выписывается на СИТЕЗ грузы, направляемые по транзиту 

или на экспорт. 

Паспорт Безопасности 

Вещества (Material Safety Data Sheet / 

MSDS)

документ, выпускаемый производителем вещества и 

содержащий информацию о его свойствах, компонентах, 

физических характеристиках, токсичности, влиянии на 

здоровье, условиях хранения и транспортировки. Графа 14 

содержит информацию об условиях транспортировки 

вещества и его принадлежности к опасному или 

неопасному грузу.



Таможенные документы

Экспортная декларация EX-1 оформляется при отправке европейского товара из ЕС в третьи страны

Транзитная декларация T-1 необходима для партий не европейских товаров, проезжающих через 

территорию ЕС.

Импортная декларация IMA оформляется в точке таможенной очистки и сопровождает груз до получателя. 

EX3 экспортная декларация для транзитных грузов в процедуре ре-экспорта.

AREX декларация безопасности.

Книжка международных 

дорожных перевозок (МДП) или 

TIR

позволяет осуществлять транзитные перевозки по нескольким государствам без 

оплаты пошлин и прохождения досмотров. Действует на территории стран-

участников конвенции

Карнет ATA выполняет функцию таможенного документа, с помощью которого упрощается 

ввоз товаров (для выставок, ярмарок, спортивных мероприятия и пр.). 

Действует на территории многих стран.

CWAR перевод транзитного груза со склада временного хранения на транзитный.



Складские документы

Arrival Note, Saapumisilmoitus, Valtakirja, Luovutus, Unloading list, Purkausraportti – это все 
наименование документов, которые выпускает склад по прибытии товара. Смысл этого 
документа в том, чтобы:

• сообщить получателю груза что груз прибыл или прибывает;

• Сколько груза прибывает и откуда;

• Получить инструкции, что с ним делать;

• получить таможенные документы для дальнейшего перемещения груза по Финляндии, 
которые закроют приход груза на склад. 

Складом согласно таможенного статуса будет аэропорт, морской порт, склады курьерских 
служб, частные склады. 



Складские документы

Рапорт разгрузки рапорт разгрузки груза, который заполняет склад для присвоения грузу 

приходного номера

Loading list, 

lastauslista 

это загрузочный лист, который оформляет склад при отгрузке груза. Смысл этого 

документа в том, чтобы подтвердить отгрузку конкретных грузов в нужном 

количестве в правильное ТС. 

Invention list инвентарный лист, по которому склад делает инвентаризацию товаров.

Warehouse events list рапорт движений груза по складу, рассказывает когда груз пришел, а также когда, 

куда и в каком количестве был отгружен. 



Другие документы
ДОПОГ (ADR) Европейское соглашение о международной дорожной перевозке опасных грузов, в России аналогичный 

ему называется ДОПОГ. Водители, осуществляющие перевозку опасных грузов, должны проходить эту 

подготовку не реже чем раз в пять лет. Подтверждением права водителя перевозить опасные грузы 

является свидетельство-сертификат ДОПОГ-ADR, в котором указаны разрешенные к перевозке классы 

опасных грузов

Фитосанитарный 

сертификат 

для каждой партии овощей, фруктов или растений необходимо оформить фитосанитарный сертификат в 

уполномоченном органе

Ветеринарный 

сертификат 

для перемещения через границу живых животных, кормов для них, а также мясных и рыбных изделий 

необходим ветеринарный сертификат, который оформляется специально созданными для этого 

учреждениями

Chedd фитосанитарный или ветеринарный сертификат для перемещения товара из и в ЕС 

СЕ сертификат для ввоза в ЕС электрики, электроники, строительных материалов, медицинской техники, средств 

индивидуальной защиты и т.п

Инструкции, схемы, 

чертежи и прочее

Документация, описывающая технические характеристики товара. Обязательно наличие документа на 

оригинальном языке изготовителя и на русском языке

Сертификат 

происхождения груза и др.


